Information for Visitors and Contrac
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Visitor Information

YSGOL ALUN
® Signin and out at reception.

® Ensure that your visitors pass is visible at all times.
® Be mindful of your own behaviours
in relation to our students.
o Act promptly if you observe or are
approached by a student in distress.
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® Be aware that photographs and recordings

Safeguarding Leaders are not permitted.
Information for Visitors and Contractors
Our priority is the safeguarding of young people. The welfare of IF YOU HAVE ANY CONCERNS
our students and that of vulnerable adults is our greatest concern. contact the Safeguarding Leaders directly

or via the school office.

Safeguarding Young People and Vulnerable Adults Call the school office on: 01352 750755
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Emergency Evacuation Procedure

Lockdown Procedure

® Walk via your nearest exit route out of the building away from

the fire, closing doors as you leave - do not use the lift. © Head straight to the reprographics area.

This is located by the drama studio. Please check
if you are unsure of its location prior to leaving

the main office when signing in.

o If you are physically unable to leave via the stairs
please wait in one of the designated safe areas
located about the builiding and wait for assistance.

e Assemble on the red walkway at the front of the school.

o Please remain in the locked reprographics area
until you are informed that it is safe to leave.

® Do not re-enter the building
until you are directed that it is safe to do so.

The alarm for lockdown is the
In the event of a fire alarm, change of lesson bell that sounds

the alarm bell will sound continuously repeatedly for over thirty seconds.
and visual alarms will flash.

Vehicular access to the rear of school site Contractor queries - please call the caretaking team on:
is prohibited between 11am and 1.20pm. 07753 224 588 | 07719 246 740



Gwybodaeth i Ymwelwyr a Chontractwyr
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Gwybodaeth i meelwyr ifanc ac oedolion agored i niwed, cofiwch:

o Arwyddo i mewn ac allan yn y dderbynfa.

o Sicrhau bod eich bathodyn ymwelwyr yn weladwy
bob amser.
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® Bod yn ymwybodol o'ch ymddygiad eich hun mewn
perthynas a'n myfyrwyr.
o Gweithredu’n brydlon os ydych chi'n gweld
David Goodchild ~ Jane Cooper Jack Bourke-Bennett ~ Andy Rees myfyriwr mewn trallod neu os yw myfyriwr

. . mewn trallod yn dod atoch.
Arweinwyr Diogelu

® Ni chaniateir ffotograffau na recordiadau.
Gwybodaeth i Ymwelwyr a Chontractwyr
Ein blaenoriaeth yw diogelu pobl ifanc. Lles ein myfyrwyr a lles OS OES GENNYCH UNRHYW BRYDERON

oedolion sy’n agored i niwed yw ein prif bryder. cysylltwch a'r Arweinwyr Diogelu yn uniongyrchol
neu drwy swyddfa'r ysgol.
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Diogelu Pobl Ifanc ac Oedolion sy'n Agored i Niwed Ffoniwch swyddfa'r ysgol ar: 01352 750 755

Gweithdrefn Gwagu’r Adeilad Mewn Argyfwng

Gweithdrefn Cloi’r Ysgol Mewn Argyfwng

® Cerddwch drwy'r drws agosaf allan o'r adeilad i ffwrdd o'r tan,
gan gau drysau wrth i chi adael - peidiwch a defnyddio'r lifft.

® Ewch yn sythi'r ardal reprograffeg ger y stiwdio ddrama.
Os nad ydych yn siwr o’r lleoliad, gofynnwch cyn gadael
y brif swyddfa ar 61 arwyddo i mewn.

® Os ydych yn anabl ac yn methu defnyddio grisiau,
arhoswch yn un o'r ardaloedd diogel dynodedig sydd wedi'u lleoli
o amgylch yr adeilad ac aros am gymorth.

® Dylid ymgynnull ary llwybr coch o flaen yr ysgol. ® Arhoswch yn yr ardal reprograffeg dan glo nes cael

o Peidiwch a mynd yn 8l i'r adeilad nes eich bod gwybod ei bod yn ddiogel gadael.

yn cael cyfarwyddyd ei bod yn ddiogel gwneud hynny.

Y larwm ar gyfer cloi’r ysgol mewn argyfwng
Mae’r larwm tan yn sain barhaus a bydd yw’r gloch newid gwersi yn seinio’n barhaus
larymau gweledol yn fflachio. am dros dri deg eiliad.

Gwaherddir mynediad i gerbydau at gefn yr ysgol Ymholiadau gan gontractwyr - ffoniwch y gofalwyr ar:

rhwng 11 yb ac 1.20 yp. 07753 224 588 [ 07719 246 740



